«EPUBLICA DEL Peg,,

,\,' GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUTERVO

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las Heroicas
Batallas de Junin y Ayacucho”

CONVOCATORIA N° 002-2024-GR.CAJ-DRE/UGEL.CUT.
CONTRATO DE PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL REGIMEN LABORAL
DEL D.L N° 276 EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA JURISDICCION DE

UGEL CUTERVO PARA EL ANO 2024
RESOLUCION VICEMINISTERIAL N° 287-2019-MINEDU

I.- CRONOGRAMA DEL PROCESO

CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDADES RESPONSABLE INICIO FIN
Aprobacién de la Convocatoria UGEL 01/02/2024 | 01/02/2024
Publicacion de Plazas a ser consideradas UGEL 01/02/2024 | 01/02/2024
en el proceso de contratacién
gléglgamon en el portal de TALENTO UGEL 01/02/2024 | 15/02/2024
Presentacién de expedientes de los
postulantes por mesa de partes de la
IIEE. Donde exista la plaza. (en forma Postulante 16/02/2024 | 19/02/2024
fisica)
. . Comité de
Evaluacion de expedientes Ry 20/02/2024 | 21/02/2024
. . Comité de
Entrevista personal (Grupo Profesional) contratacion 22/02/2024 | 22/02/2024
<\ | Publicacién preliminar del cuadro de Comité de
| meérito contratacion 22/02/2024 | 22/02/2024
/ . . Comité de
Presentacion de reclamo por escrito coniralasien 23/02/2024 | 23/02/2024
i Comité de
Absolucién de reclamos contratacion 26/02/2024 | 26/02/2024
. r Comité de
Publicacion final de cuadro de mérito contratacion 26/02/2024 | 26/02/2024
S Comité de
Adjudicacién de plazas CONEEERT 2710212024 | 27/02/2024
Remision de informe final de proceso de Comité de
contratacion a la UGEL contratacion 2710212024 | 27/02/2024
Emision de resolucion y suscripcion de
contrato UGEL 28/02/2024 | 28/02/2024
Notificacion de la resolucion UGEL 29/02/2024 | 29/02/2024
Vigencia del contrato UGEL 01/03/2024 | 01/03/2024

Jia

Jr.22 de octubre N°1100 ’

f
_ http.//ugelcutervo.edu.pe/
3 2! J Teléfono: 437372




agPUBLICA DEL Peg

GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUTERVO

II-. PLAZAS VACANTES: Ver anexo 2

lll.- LUGAR DE PRESENTACION:
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Nombre de IE o Grioo LUGAR DE
Ne Sede Nivel Cargo e c"ional PRESENTACION DE
Administrativa P EXPEDIENTE
Fey alegria 69 | SECUNDARIA ASISTENTE )
1 ADMINISTRATIVO | PROFESIONAL Fe y alegria 69
isto R .
2 SIS0 Ry SECUNDARIA | oECRETARIA TECNICO UGEL Cutervo
10340 PRIMARIA TRABAJADOR DE
3 SERVICIG AUXILIAR 10340
NOTA:
Los Directores(as) de las Instituciones Educativas al término del proceso, deberan adjuntar
lo siguiente:

Oficio del Director(a) de la IE. Elevando el expediente de la persona adjudicada.
FUT del postulante a la IE.

Anexos 4 y 5 debidamente llenados, firmados y con huella digital segun formato
establecido en la Norma Técnica (RVM. N° 287-2019-MINEDU).

Declaracion Jurada del Régimen Pensionario del postulante.
Acta de Adjudicacién (Anexo 03).

Hoja de Vida documentada, adjuntando la documentacion requerida para la
evaluacién de los criterios establecidos.

Certificado de Discapacidad, otorgado por médicos certificadores registrados de las
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud — IPRESS, publicas, privadas o
mixtas a nivel nacional. De ser el caso.

Documento Oficial emitido por la autoridad competente, que acredite su condicion
de Licenciado de las Fuerzas Armadas y/o Deportista Calificado de Alto Nivel, en
caso corresponda.

Informe Final del Proceso de Contratacion de personal administrativo (Cuadro de
Méritos).

IV.- REQUISITOS DEL POSTULANTE PARA LA CONTRATACION DE
ADMINISTRATIVO D.L. N° 276 DE LA UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL CUTERVO PARA EL ANO 2024 - INSTITUCIONES
EDUCATIVAS
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El comité encargado al presente proceso, tiene a bien informar que, en cumplimiento
de los numerales 5.2.1.6 y 5.2.1.7 de la Resolucion Viceministerial N° 287-2019-
MINEDU; la presentacion de documentacién en las Instituciones Educativas
relacionada al proceso de contratacion de personal administrativo D.L. N° 276, es la
siguiente:

Formulario Unico de Tramite detallando en la sumilla “SOLICITO CONTRATACION
ADMINISTRATIVA DEL D. LEG. N° 276 EN LA INSTITUCION EDUCATIVA N°
(Indicar IE) PARA EL ANO LECTIVO 2024, EN EL CARGO DE (Indicar el cargo al
cual postula)”

Autorizacion simple de Notificacién Virtual.

Copia de Documento Nacional de Identidad, Carnet de Identidad o de Extranjeria,
segun corresponda.

Copia de documentos que acrediten el perfil académico requerido, mediante
documento oficial emitido por la casa de estudios correspondiente. Los perfiles de
puesto se encuentran en el Anexo N° 01 de la Resolucién Viceministerial N° 287-
2019-MINEDU.

Copia de documentos que acrediten capacitaciones, certificaciones, cursos de
actualizacion, entre otros, asi como los documentos que acrediten la experiencia
laboral especifica y general; conforme a lo sefialado en el literal b) del numeral 5.2.1.7
de la Resolucién Viceministerial N° 287- 2019-MINEDU.

Copia de la Resolucion de Discapacidad emitida por el CONADIS y/o certificado de

_ discapacidad emitido por los Hospitales de los Ministerios de Salud, de Defensa, del

Interior o del Seguro Social de Salud (EsSalud); en caso corresponda.

Copia del Documento oficial emitido por la autoridad competente que acredite su
condicion de Licenciado de las Fuerzas Armadas (FF.AA.), en caso corresponda.
Copia de documento oficial que acredite la condiciéon de Deportista Calificado de Alto
Nivel, en caso corresponda.

Declaracion Jurada segun el Anexo N° 05 de la Resolucion Viceministerial N° 287-

2019- MINEDU, debidamente llenada, suscrita y con huella dactilar

Formatos de Contrato (debidamente firmados y con huella digital) que se encuentran
en el Anexo N° 04 de la Resolucion Viceministerial N° 287-2019-MINEDU.
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Nota: Para el ingreso del documento, se debe considerar que estos deben estar

debidamente foliados en orden correlativo incluido el FUT, asimismo la documentacion

debera de ser legible.

* La documentacion a ingresar por el postulante se encuentra sujeta a control posterior.

Cutervo 01 de febrero de 2024.

Atentamente,

El Comité
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